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1. Scopul procedurii

Scopul general:
e Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati, departamentele si
persoanele implicate;
e Asigurarea existentei documentatiei adecvate derularii procesului de activitati;
e Asigurarea continuitatii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului;

Scopul specific:
e Asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar privind imbunatatirea
procesului de consultare publica in procesul de transparenta decizionala;
e Implicarea participarii active a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor
administrative si in procesul de elaborare a actelor normative.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura se aplica la nivelul Consiliului Judetean Mures de catre toate compartimentele,
in vederea asigurarii din oficiu a liberului acces la informatiile de interes public in format
standardizat si deschis, precum si in vederea asigurarii transparentei decizionale.

3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

3.1 Legislatie aplicabila

e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public modificata
si completata;

e Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata si
completata;

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
modificata, completata si republicata;

e Legeanr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, modificata, completata si republicata;

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

3.2 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale institutiei.

e Hotararea Consiliului Judetean Mures nr.172 din 23 noiembrie 2017 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului Judetean
Mures;

e Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Mures nr.17 din 15 ianuarie 2014 pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea evidentei, circuitul documentelor si
folosirea sigiliilor si stampilelor la nivelul Consiliului Judetean Mures si a Manualului
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de identitate vizuala al Consiliului Judetean Mures, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Mures nr. 523 din 22 noiembrie 2018
pentru aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al Consiliului Judetean Mures.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

4.1.

Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia

Procedura

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul
tuturor structurilor din cadrul institutiei;

Structurd - Directie sau dupa caz Serviciu,
Compartiment, Birou, conform Organigramei
institutiei.

Conducadtorul structurii - conducatorul la cel mai inalt
nivel conform Organigramei (director sau sef
serviciu/sef birou/ coordonator compartiment in cazul
in care serviciul/biroul/compartimentul este direct
subordonat conducatorului institutiei.

PO (Procedura Operationald) = procedura care descrie
o activitate complexa sau un proces care se desfasoara
la nivelul uneia sau mai multor structuri din cadrul
institutiei;

PL (Procedura de lucru) = procedura care descrie o
activitate simpla sau un proces care se desfasoara la
nivelul unei singure structuri din cadrul institutiei;

Autoritate sau
institutie publica

Orice autoritate sau institutie publica, ce utilizeaza sau
administreaza resurse financiare publice.

Informatie de interes
public

Orice informatie care priveste activitatile sau rezulta
din activitatile unei autoritati publice sau institutii
publice, indiferent de suportul ori de forma sau de
modul de exprimare a informatiilor;
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Informatie cu privire

Orice informatie privind o persoana fizica identificata

4, la datele personale sau identificabila;
Acele date puse la dispozitie de catre autoritatile
5 Date publice deschise | publice si care sunt liber de accesat, reutilizat si
) redistribuit;
Un format de fisier care este independent de
Format deschis platformele utilizate si care se afla la dispozitia
6. publicului, fara nicio restrictie de natura sa impiedice

reutilizarea documentelor in cauza;

Responsabil in
7 domeniul informatiilor
| de interes public

Persoana desemnata pentru implementarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele
specializate pentru relatii publice in sensul indeplinirii
acestui scop.

8 Act normativ

Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu
aplicabilitate generala;

9. normative

Elaborarea de acte

Procedura de redactare a unui proiect de act normativ
anterior supunerii spre adoptare;

10. Recomandare

Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie,
exprimata verbal sau in scris, primita de catre
autoritatile publice de la orice persoana interesata in
procesul de luare a deciziilor si in procesul de
elaborare a actelor normative;

11 Sedintd publica

Sedinta  desfasurata ~ in  cadrul  autoritatilor
administratiei publice si la care are acces orice
persoana interesata;

12. Minuta

Documentul scris in care se consemneaza in rezumat
punctele de vedere exprimate de participanti la o
sedinta publica sau la o dezbatere publica;

13 Dezbatere publicd

Intalnirea publica, organizata conform art. 7 al. 9, 10
si 12 al Legii nr. 52/2003;

14. constituitd

Asociatie legal

Orice organizatie civica, sindicala, patronala sau orice
alt grup asociativ de reprezentare civica.
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4.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. CJ Consiliul Judetean
2. SRU Serviciul Resurse Umane
3. DE Directia Economica
4. DT Directia Tehnica
5. DJAP Directia Juridica si Administratie Publica
6. DDRIP Directia Dezvoltare Regionala, Implementare Proiecte
7. DATU Directia Amenajare Teritoriu si Urbanism
8. P.S. Procedura sistem
9. P.O. Procedura operationala
10. P.L. Procedura de lucru
11. E Elaborare
12. \' Verificare
13. A Aprobare
14. Ap. Aplicare
15. l. Informare
16. E. Evidenta
17. Ah. Arhivare
18. F Formular
19. L Lege
20 OMFP Ordin al Ministrului Finantelor Publice
21 0G Ordonanta de Guvern
22 HG Hotarare de Guvern
23. 0SGG Ordin al Secretariatului general al Guvernului

5. Descrierea procedurii
Cap. | Accesul la informatii de interes public

Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001, ale normelor sale de aplicare, dar si ale
Constitutiei Romaniei, prin art. 31, accesul liber si neingradit al persoanelor interesate la
informatiile de interes public, impune, conform principiului transparentei si al principiului
aplicarii unitare, obligatia autoritatilor si institutiilor publice de a-si desfasura activitatea
intr-o maniera deschisa fata de public. Astfel, potrivit prevederilor legale in vigoare,
accesul liber si neingradit la informatiile de interes public trebuie sa constituie regula, iar
limitarea acestuia sa fie doar o exceptie, asigurandu-se totodata respectarea si aplicarea
legii in mod unitar, realizand principiile unei bune guvernari.

Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitatile sau
rezulta din activitatile unei autoritati sau institutii publice, indiferent de suportul ori de
forma de exprimare a informatiei. Spre deosebire de aceasta, legea defineste prin
informatie cu privire la datele personale orice informatie privind o persoana fizica
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identificata sau identificabila.

Mecanismului comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public stabileste ca obiectiv
furnizarea a cat mai multe informatii intr-un format standard, care sa fie publicate in mod
uniform la nivelul intregii administratii. Rezultatul crearii unui mecanism unitar de
comunicare a informatiilor de interes public va fi reprezentat de scaderea numarului
solicitarilor de informatii in baza Legii nr. 544/2001, din partea cetatenilor.

Comunicarea informatiilor de interes public se face din oficiu sau prin solicitare (verbala,
scrisa)

A. Descrierea activitatii de comunicare a informatiilor de interes public, din oficiu

La nivelul Consiliul Judetean Mures, conform Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, se comunica din oficiu urmatoarele informatii de interes
public:
e actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau
institutiei publice;
e structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;
e numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si
ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;
e coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;
sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
programele si strategiile proprii;
lista cuprinzand documentele de interes public;
lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;
modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in
care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate.
Aceste informatii sunt comunicate din oficiu prin urmatoarele metode:
a. afisare la sediu
b. prin intermediul paginii de internet
c. prin consultare directa la Compartimentul relatii publice si informatii de interes
public

a. Accesul la informatii de interes public prin afisarea la sediu este asigurata de catre
responsabilul in domeniul informatiilor de interes public care:
e asigura existenta, in format fizic, afisarea si actualizarea, ori de cate ori este
nevoie, a informatiilor supuse mecanismului de comunicare din oficiu;
e asigura imprimarea pe suport fizic a informatiilor si afisarea acestora in spatiul
destinat, creat in colaborare cu Biroul deservire-aprovizionare;
o afiseaza informatiile imediat ce acestea sunt disponibile.
b. Accesul la informatii de interes public prin comunicarea prin intermediul paginii de

internet este asigurata de catre responsabilul in domeniul informatiilor de interes
public care:
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e transmite Compartimentului de informatica informatiile ce urmeaza a fi
publicate, indicand expres locul exact in care sa fie plasate, precum si celelalte
instructiuni care trebuie sa le insoteasca (data publicarii, persoana pentru
informatii suplimentare etc.);

e asigura monitorizarea existentei informatiilor in sectiunile corecte, sesizand
Compartimentul de informatica in situatia in care identifica o neregula sau in care
este necesara o actualizare a informatiilor deja publicate;

o Verifica corectitudinea publicarii informatiilor in sectiunile create in site.

Accesul la informatii de interes public prin consultarea directa de catre solicitant

este asigurata de catre responsabilul de la Compartimentul de relatii publice si

informatii de interes public care:

e asigura existenta tuturor informatiilor inventariate ca fiind publicabile din oficiu,
pe suport fizic, in spatiul creat;

e verifica frecvent forma informatiilor existente in punctul de informare,
procedand la actualizarea acestora cand se impune;

e asigura accesul persoanelor interesate in spatiul destinat activitatilor de
consultare a informatiilor.

B. Asigurarea furnizarii informatiilor de interes public solicitate verbal sau in scris

Pentru informatiile solicitate verbal functionarul de la Compartimentul relatii publice si
informatii de interes public are obligatia sa precizeze conditiile si formele in care are loc
accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile solicitate;

In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata
sa solicite in scris informatia de interes public, urmand ca cererea sa-i fie rezolvate in
termenele prevazute de lege.

n cazul in care informatiile sunt solicitate in scris se parcurg urmatoarele actiuni:

a.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care
au fost formulate, se inregistreaza, de indata, la Compartimentul de relatii publice
si informatii de interes public, in registrul special (F.PS.19.01 - Formular-tip cerere
de informatii de interes public).

Dupa finregistrarea cererii, persoana responsabila are obligatia sa comunice
solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizata, data si numarul de
inregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin posta, numarul de inregistrare
va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.

In cazul in care o persoand considerd ca dreptul privind accesul la informatiile de
interes public a fost incalcat, acesta se poate adresa cu reclamatie administrativa
presedintelui Consiliului Judetean Mures, in termen de 30 de zile de la luarea la
cunostinta a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul autoritatii publice
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judetene (F.PS.19.02 - Model - Reclamatie administrativa (1) , F.PS.19.03 - Model -
Reclamatie administrativa (2).

d. Persoana careia i s-a repartizat spre solutionare solicitarea informatiilor de interes
public are obligatia sa raspunda in scris in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel
mult 30 de zile de la finregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea,
complexitatea volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii;

e. In cazul in care durata necesard pentru identificarea si difuzarea informatiei
solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in maximum 30
de zile, cu conditia instiintarii acestuia in scris despre acest fapt, in termen de 10

zile;

f. Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se poate realiza si in format
electronic;

g. In cazul in care solicitarea de informatii implicd realizarea de copii de pe

documentele detinute de Consiliul Judetean Mures, costul serviciilor de copiere este
suportat de solicitant, in conditiile legii;

h. Daca in urma informatiilor primite petentul solicita informatii noi privind
documentele aflate in posesia Consiliului Judetean Mures, aceasta solicitare va fi
tratata ca o noua petitie.

i Responsabilul cu furnizarea informatiilor de interes public publice va intocmi, anual,
un raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001, care se va publica pe
site-ul institutiei si se va comunica Secretariatului General al Guvernului, nu mai
tarziu de 15 mai al fiecarui an (F.PS.19.04 - Raport de evaluare a implementarii
Legii nr.544/2001).

Cap. Il Transparenta decizionala

A. Participarea la procesul de elaborare a actelor normative

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila realizeaza publicarea si comunicarea
adecvata a anuntului cu privire la intentia de a elabora un proiect de act normativ, prin:

¢ mass-media;

e pe site-ul institutiei;

e prin afisare la sediul acesteia.

Anuntul se aduce la cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte de
supunerea spre avizare de catre autoritatea publica judeteana, iar la publicarea anuntului
se stabileste o perioada de cel putin 10 zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri,
sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus consultarii publice. Anuntul
referitor la elaborarea unui proiect de act normativ cu relevanta asupra mediului de afaceri
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se transmite si asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite, pe domenii
specifice de activitate. (F.PS.19.05 - Anunt privind deschiderea consultarii publice).

La solicitarea de catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate publica,
precum si la initiativa autoritatii publice judetene, se organizeaza in mod obligatoriu o
intalnire de dezbatere publica.

in acest caz dezbaterea publica se va organiza/derula astfel:

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila organizeaza dezbaterea publica realizand,
impreuna cu Compartimentul de informatica, publicarea unui anunt (F.PS.19.06 - Anunt
privind dezbaterea publica) cu privire la aceasta, atat pe site-ul institutiei, cat si la sediu
intr-un loc accesibil publicului, precum si invitarea speciala a:

e persoanelor care au depus cerere pentru primirea acestor informatii ;

¢ organizatiilor luate in evidenta de autoritatea publica judeteana, in conditiile art. 51
alin. (1) si art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile;

e initiatorilor si expertilor care au elaborat proiectul in dezbatere;

Dezbaterea publica se organizeaza in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea
anuntului continand data si locul unde urmeaza sa fie organizata;

Dezbaterea publica se incheie in momentul in care toti solicitantii inscrisi la cuvant si-au
exprimat recomandarile cu referire concreta doar la proiectul de act normativ in discutie;

Initiatorii si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ, precum si
a celorlalte documente suport, participa obligatoriu la dezbaterea publica;

Data pana la care va putea fi solicitata o dezbatere publica este ultima zi dinaintea
transmiterii proiectului de act normativ catre autoritatile avizatoare.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila primeste si consemneaza toate sugestiile si
punctele de vedere cu privire la proiectul de act normativ supus consultarii publice
(F.PS.19.07 - Formular on-line pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandari), in
Registrul pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau recomandarilor
primite conform art. 7 alin. (5) si art.12 alin. (3) din Legea nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, mentionand data primirii, persoana si datele de
contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea. Persoanele sau
organizatiile interesate care transmit in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la
proiectul de act normativ supus dezbaterii publice trebuie sa specifice articolul sau
articolele din proiectul de act normativ la care se refera, mentionand data trimiterii si
datele de contact ale expeditorului. Persoanele interesate care participa la intalnirea de
dezbatere publica formuleaza recomandarile in modalitatea comunicata prin anuntul de
organizare.
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Compartimentul de specialitate initiator si expertii care au participat la elaborarea
proiectului de act normativ vor analiza toate recomandarile primite (in scris si in timpul
dezbaterilor publice) referitoare la proiectul de act normativ in discutie, redactand, dupa
caz, justificarea in scris a renuntarii la unele recomandari.

Proiectul de act normativ se definitiveaza de catre compartimentul de specialitate initiator
si cel juridic, pe baza observatiilor si propunerilor formulate in perioada de consultare
publica si se transmit spre analiza si avizare autoritatilor publice interesate numai dupa
definitivare.

Participarea la participare la luarea deciziilor

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, impreuna cu Compartimentul de
informatica si asigura publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la sedinta
publica prin: mass-media, pe site-ul institutiei, prin afisare la sediul acesteia. Invitarea
speciala a unor persoane la sedinta publica este in sarcina responsabilului desemnat pentru
relatia cu societatea civila.

Persoana care prezideaza sedinta publica se asigura ca: nu este impiedicata implicarea
persoanelor interesate la sedintele publice; participarea persoanelor interesate la sedintele
publice se va face in limita locurilor disponibile in sala de sedinte, in ordinea de precadere
data de interesul asociatiilor legal constituite in raport cu subiectul sedintei publice;
ordinea de precadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice.

Persoana care prezideaza sedinta publica ofera invitatilor si persoanelor care participa din
proprie initiativa posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de
zi. Totodata, se asigura ca persoanele care asista la sedintele publice, invitate sau din
proprie initiativa, respecta regulamentul de organizare si functionare a autoritatii publice;
in cazul in care presedintele de sedinta constata ca o persoana a incalcat regulamentul,
dispune avertizarea si, in ultima instanta, evacuarea acesteia.

Persoana stabilita de presedintele de sedinta elaboreaza minuta sedintei publice, incluzand
si votul fiecarui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotarat vot secret. Atunci cand
se considera necesar, sedintele publice pot fi inregistrate.

C. Publicarea documentelor:

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, responsabilul cu implementarea Legii nr.
544/2001 si Compartimentul de informatica asigura publicarea, pe site-ul propriu, a tuturor
documentelor tipizate aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si Compartimentul de informatica
realizeaza publicarea, in termen de 10 zile de la data incheierii consultarii si/sau dezbaterii
publice, pe site-ul propriu si la sediu, a urmatoarelor documente prevazute la art. 7 alin.
(2), alin. (10) lit. a) si d) si alin. (11) din Legea nr. 52/2003: minuta dezbaterii publice,
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recomandarile scrise colectate, versiunile imbunatatite ale proiectului de act normativ in
diverse etape ale elaborarii, rapoartele de avizare, precum si versiunea finala adoptata a
actului normativ;

Toate documentele prevazute la art. 7 alin. (2), alin. (10) lit. a) si d) din Legea nr. 52/2003
vor fi pastrate pe site-ul institutiei in sectiunea Transparentd decizionald, orice actualizare
fiind indicata prin data;

Inregistrarile sedintelor publice, cu exceptia celor prevazute la art. 7 din Legea nr. 52/2003
(intalnirile pentru dezbateri publice), sunt facute publice, la cerere, in conditiile Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

D. intocmirea si publicarea raportului anual privind transparenta decizionala

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila intocmeste Raportul anual privind
transparenta decizionala, conform F.PS.19.08;

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si Compartimentul de informatica
realizeaza publicarea Raportului anual privind transparenta decizionala in site-ul propriu,
prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului, pana la data de 15 mai a
fiecarui an.

6. Responsabilitati
Compartimentul de specialitate initiator:

e Determina fundamentele deciziei de initiere a procesului de elaborare a proiectului de
act normativ la nivelul institutiei/autoritatii;

e Elaboreaza si intocmeste documentele cuprinzand motivarea si evaluarea impactului
proiectului actului normativ;

e Contribuie la intocmirea ordinii de zi pentru sedintele publice cu participarea societatii
civile;

e Contribuie la elaborarea proiectului actului normativ;

e Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si
participarii la luarea deciziilor;

e Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei
proceduri de consultare publica si unei sedinte publice;

e Participa la intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;

e Analizeaza toate recomandarile, punctele de vedere si opiniile primite in perioada
consultarii publice cu privire la proiectul de act normativ si redacteaza in scris
justificarea renuntarii la unele dintre acestea;
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Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei pe
baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de
consultare publica, precum si a instrumentelor de prezentare si motivare.

Persoana responsabila pentru relatia cu societatea civila:

Gestioneaza si coordoneaza toate procesele de consultare publica ale
autoritatii/institutiei;

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si
participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei
proceduri de consultare publica si unei sedinte publice;

Organizeaza intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;
Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la intentia de a
elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice;

Primeste si inregistreaza recomandarile, punctele de vedere si opiniile primite in
perioada consultarii publice cu privire la proiectul de act normativ;

Distribuie catre departamentul initiator si/sau experti a tuturor recomandarilor,
punctelor de vedere si opiniilor primite in perioada consultarii publice cu privire la
proiectul de act normativ in vederea definitivarii acestuia;

Asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor
tipizate aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

Tntocmeste Raportul anual privind transparenta decizionala.

Serviciul juridic:

Contribuie la redactarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei;
Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si
participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei pe
baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de
consultare publica, precum si a instrumentelor de prezentare si motivare.

Serviciul deservire-aprovizionare:

Asigura existenta spatiului fizic destinat publicarii informatiilor;

Creeaza posibilitatea cetatenilor de a avea acces liber si neingradit la informatiile
publicate la sediul institutiei;

Asigura existenta unui birou de informare, daca este cazul.
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7. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Edl}la/ revizia Componenta Modalitatea >€ apllcz_a\
Nr. in cadrul ooy . . prevederile
e . revizuita reviziei e .
crt. editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1. Editia | - -
2 Revizia 0 -

8. Formular analiza procedura

Denumirea Aviz favorabil

directiei/serviciului/ . .
T . . Aviz nefavorabil-

compartimentului Responsabil Ob i

care exprimé Data Semnatura Serva’"

punctul de vedere

SRU Sef serviciu
DE Director
DT Director
DJAP Director
DDRIP Director

DATU Arhitect Sef
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9. Lista de difuzare
e o .. Compartime .. | Data <
:lr.cr Scopul difuzarii nt Responsabil primirii Semnatura
1 3 4 5 6
1. | Informare si aplicare | SRU Sef serviciu
2. | Informare si aplicare | DE D1rectqr
executiv
3. | Informare si aplicare | DT D1rectqr
executiv
4. | Informare si aplicare | DJAP Dlrectqr
executiv
. . Director
5. | Informare si aplicare | DDRIP .
executiv
6. | Informare si aplicare | DATU Arhitect Sef
7. | Informare Secretar
8. | Informare Vicepresedinte
9. | Informare Vicepresedinte
10.| Informare Administrator public
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10. Anexe
F.PS.19.01 - Formular-tip cerere de informatii de interes public
F.PS.19.02 - Model - Reclamatie administrativa (1),
F.PS.19.03 - Model - Reclamatie administrativa (2)
F.PS.19.04 - Raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001

F.PS.19.05 - Anunt privind deschiderea consultarii publice

F.PS.19.06 - Anunt privind dezbaterea publica

F.PS.19.07- Formular on-line pentru colectarea de propuneri/ opinii/
recomandari

F.PS.19.08 - Raport anual privind transparenta decizionala




